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CARDIS Reynolds

Dokumenten Management System



- innovativ und effektiv

Dokumente zu erfassen, zu bearbeiten, strukturiert abzulegen und revisionssicher zu archivieren, sind
Herausforderungen fir jedes Unternehmen. Ob Datei, E-Mail oder Schriftstlick auf Papier — nur mit einem Dokumenten
Management System lasst sich die Welt der geschaftlichen Dokumente optimal beherrschen und verwalten.

FORMEL 1 evolution Documents kann mehr als nur die reine Archivierung: Es unterstitzt Sie bei Ihren taglichen
Arbeitsablaufen. Ihre individuellen Prozesse werden in FORMEL 1 evolution Documents abgebildet, mit Fristen versehen,
Mitarbeitern zugewiesen und Uberwacht. Diese Workflows konnen Sie selbst verwalten und bei Bedarf anpassen.

6 gute Grinde Zu nutzen

Flexibe/

FORMEL 1 evolution Documents konnen Sie jederzeit selbst anpassen - so wie Sie es gerade brauchen. Meni und
Benutzeroberflache lassen sich in wenigen Schritten verandern. Lernende Akten und eine kombinierbare Suche tber
Volltext und Indizes sorgen darlber hinaus fir hohe Mitarbeiterakzeptanz.

Kompatibel

Wir bauen auf Standards. Neben den aktuellen Betriebssystemen unterstiitzen wir bei der Archivierung gangige
Dateiformate wie tiff und pdf. Als Datenbank unterstlitzen wir die aktuelle Microsoft SQL Version. Geringe
Hardwareanforderungen und wenig Speicherplatz minimieren zusatzliche Investitionskosten, da FORMEL 1 evolution
Documents in der Regel auf vorhandene Hardware aufgesetzt werden kann.

Up-to-date

Um mit lhren Anforderungen mithalten zu kénnen, wird FORMEL 1 evolution Documents standig weiter entwickelt. In
enger Zusammenarbeit mit unseren Kunden arbeiten wir laufend an kleinen und groRen Ideen, die wir dann in FORMEL 1
evolution Documents umsetzen und Ihnen zur Verfligung stellen. RegelmaRige Updates sorgen dafiir, dass Sie immer auf
dem neuesten Stand der Technik bleiben.

Malsgeschneidert

Die Module des FORMEL 1 evolution Documents werden unternehmensbezogen eingerichtet. So konnen wir fir jedes
Unternehmen die passende Losung anbieten. Die Abldufe selbst - z.B. das Bearbeiten der Workflows und
Dokumentstrukturen - sind absolut unkompliziert.

Geschlitzt

Einzigartiges Know-How, vertrauliche Dokumente, sensible Kundendaten: Ihre Informationen sind Wertsachen.
Entsprechend hohe Anforderungen dirfen Sie an FORMEL 1 evolution Documents stellen. Die verschlisselte Speicherung
der Dokumente ist flir uns ebenso selbstverstandlich wie eine doppelte Passwortabfrage bei der Einstellung von
Benutzerrechten (Vier-Augen-Prinzip). Zusatzliche Vertraulichkeitsstufen fir einzelne Dokumente runden das Konzept
ab.

Revisionssicher

Natdrlich halt FORMEL 1 evolution Documents den Anforderungen der Abgabenordnung (AO), der Grundsatze zum
Datenzugriff und zur Prifbarkeit digitaler Unterlagen (GDPdU) sowie den Grundsatzen ordnungsgemaler DV-gestitzter
Buchfuihrungssysteme (GoBS) stand. Selbstverstandlich ist dies alles auch in der Verfahrensdokumentation beschrieben,
welche Sie von uns erhalten kdnnen.



Online Zugriff

Uber den FORMEL 1 evolution Documents WebServer erhalten Sie online Zugriff auf lhre Dokumente und den
kompletten Funktionsumfang aller FORMEL 1 evolution Documents Module. Profitieren Sie von einem Maximum an
Flexibilitdt — ganz ohne VPN- oder Terminalserver-Anbindung — eine einfache Internetverbindung gentgt. Natlrlich
haben wir die Sicherheit Ihrer Daten grolR geschrieben: Nur mit dem lokal installierten FORMEL 1 evolution Documents
Modul, in Verbindung mit Benutzername und Passwort, ist ein Zugriff auf lhre Daten moglich. Darlber hinaus werden alle
Daten vom Server zum Client verschlisselt Gbertragen.

FORMEL 1 evolution Documents Web

Auch ohne Internetzugriff bietet FORMEL 1 evolution Documents eine Losung fir den mobilen Datenzugriff: Alle
Dokumente konnen auf einen beliebigen Datentrager exportiert werden. Mit einem ,Mini-Viewer” kénnen Sie diese
durchsuchen und anzeigen lassen — auch ohne FORMEL 1 Documents Installation. So haben Sie lhre Belege immer
verflgbar und konnen diese auch ganz unkompliziert hren Kunden zur Verfiigung stellen. Der Export der Dokumente ist
natirlich Uber eine Berechtigung pro Benutzer steuerbar. Das MobilArchiv ist selbstverstandlich verschlisselt und kann
mit einem Passwort geschitzt werden. Somit ist ein Versand per Post oder E-Mail moglich — ganz sicher.

Supportmeisterleistung

Unser Support unterstitzt Sie Gber den kompletten Anwendungszyklus Ihres FORMEL 1 Documents! Wir sind lhnen nicht
nur bei Fragen zu Bedienbarkeit und Funktionalitdit unserer Softwarel6sung behilflich, wir helfen auch bei der
Optimierung lhrer Prozesse und die Experten stehen lhnen bei individuellen Anwendungsfallen mit Rat und Tat
fachgerecht und kompetent zur Seite. Kein Zeitverlust — wir sind von Anfang an in vollem Umfang dabei!

Datenschutzgrunadverordnung

FORMEL 1 evolution Documens ist lhnen bereits bei der Einhaltung bestimmter Pflichten, z. B. der Pflicht zur
Datenléschung behilflich, wobei auch die Aufbewahrungspflichten anderer Regelwerke (AO, HGB etc.) berlcksichtigt
werden. Fernerhin sind die , datenschutzrechtlichen Auskunftspflichten” inkludiert. Im Handumdrehen finden Sie alle
Dokumente, welche die personenbezogenen Daten einer bestimmten Person enthalten (Recht auf Vergessen).

Durch aktuelle Verschlisselungsverfahren sichern wir die Vertraulichkeit |hrer Dokumente und verhindern damit
unberechtigte Zugriffe oder gar Manipulationen (Integritdt der Daten). Das auf lhren Bedarf individuell anpassbare
Zugriffrechtesystem stellt zusammen mit einem Vier-Augen-Prinzip sicher, dass Dokumente mit personenbezogenen
Daten nur noch von Personen eingesehen werden kénnen, die dafiir autorisiert sind (Zweckbindung).



- Highlight

Workflow
Prozesssteuerung — transparent, flexibel, sicher

Mitarbeiter eines Unternehmens mussen eine Vielzahl taglich wiederkehrender Aufgaben ausfihren. Wahrend Menge
und die Komplexitat dieser Aufgaben zunehmen werden im steigenden Wettbewerbsdruck die Zeitvorgaben hierflr
immer kurzer.

FORMEL 1 evolution Documents bildet Arbeitsablaufe in Form von elektronischen Workflows ab, leitet vordefinierte
Aufgaben regelbasierend an Mitarbeiter weiter und tGberwacht diese zudem noch zeitlich.

Der gesamte Arbeitsgang, die Benutzer, deren Bearbeitungsvermerke und auch die Zeiten der Bearbeitung werden
untrennbar mit dem Dokument abgespeichert. So ist sichergestellt, dass auch noch nach Jahren der gesamte
Dokumentenprozess nachvollzogen werden kann. FORMEL 1 Documents wird damit zu einem wichtigen Werkzeug fir
lhre Qualitatssicherung.

Das Modellieren der Workflows bleibt dabei aber einfach: Nach einer kurzen Einweisung kénnen Sie selbst lhre
Arbeitsprozesse in FORMEL 1 evolution Documents abbilden. Die Anwendungsbeispiele reichen von Eingangsrechnungen
Uber Urlaubsantrage und Materialanforderungen bis hin zu Produktionspapieren.

Belegerkennung
Informationen automatisiert verarbeiten

Ein groRer Anteil des Schriftverkehrs wird im Geschéaftsalltag in der Regel mit nur wenigen strategischen
Geschéftspartnern ausgetauscht. So kommen taglich wiederkehrende Schriftstiicke vor, die in verschiedener Weise
weiterverarbeitet werden mdissen. Mit FORMEL 1 evolution Documents werden diese Dokumente automatisch
ausgelesen, archiviert und die Daten werden anderen Anwendungen zur Verflgung gestellt.

Die Belegauslesung kann dabei Gber zwei Varianten erfolgen

Uber feste Layouts kénnen die Positionen auf dem Formular definiert werden, die die gesuchten Daten enthalten. Mit
relativen Suchbegriffen dagegen konnen Daten auf dem Beleg gefunden werden, die zwar inhaltlich immer einem
dhnlichen Schema entsprechen, sich aber an unterschiedlichen Positionen befinden kénnen. So kénnen Sie auch
Massengut effizient und zielfihrend verarbeiten.

CARDIS Reynolds
Muster GmbH
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Muster GmbH
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Wer ist der Absender meiner Eingangsrechnung? Rechnung / 12001
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Ist sie rechnerisch korrekt? Datum | mswew— | Avfragsnummer |
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Lie[:emng mitLieferschein: 08157411 M
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Ist die Ware schon eingegangen? ieferscheinnummer
Pos.  Art.Nr Beschreibung Menge Einzelpreis Gesamtpreis
Die Antworten liefert lhnen unsere voll 1 40002345 Heftklammern 1000 Stiick 10 392 39,20
automatische FORMEL 1 evolution Documents 2 40002886 Klebeband 5 230 1,50
Belege rkenn ung ] 3 40002328 Stempel 2 4,50 9,00
4 40002786 Kugelschreiber 10 2,00 20,00
5 40002654 Bleistift 5 1,00 5,00
Summe: EUR 84,70
MwSt: EUR 16,09

Endbetrag:  EUR B E:;JEE;BJ .

DE 262013806
|——" Absender/Kreditor




Modauldbersicht -

Viewer
Rechercheclient fur die
Suche nach Dokumenten.

Admin

Administration zur Konfiguration
Ihres FORMEL 1 evolution Documents .

Scan
Scanmodul zum Digitalisieren
von Papierdokumenten.

IndexAgent

Werkzeug fur Datenbankabfragen in
Fremdsoftware zur Verschlagwortung.

Archivdruck

Drucken von Dokumenten aus jeder
Applikation in FORMEL 1 evolution Documents.

OfficeAddin

Archivieren von Dateien aus
Microsoft Word / Excel / usw. per Knopfdruck.

Filelmport
Automatischer Import von Dateien
eines beliebigen Datei-Verzeichnisses.

FileExport

Export von Dokumenten und Metadaten
zum Import in Fremdsoftware.

MobilArchiv

Verschlisseltes Offline-Archiv auf
beliebigen Datentragern.

OCR

Volltext- und Barcodeerkennung
im Scanmodul.

MailAddin

Archivieren von E-Mails per Knopfdruck
aus dem eigenen Postkorb.

MailServer

Automatisches Archivieren von
E-Mails am E-Mail Server.
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- Integration in die Produktfamilie

FORMEL 1 evolution Documents , TUV-geprift und Trager des BITMi-Gitesiegels, ist als
Dokumenten Management System die perfekte Ergdnzung zu FORMEL 1 evolution. Samtliche
Ausgangsbelege aus FORMEL 1 evolution - Eingangsrechnungen, Auftrage, Gutachten, E-Mails oder
Fotos - werden mit Hilfe einer Texterkennung automatisiert, oder per Scan, rechtskonform
archiviert. Dadurch liegt der gesamte Dokumentenprozess zentral und digitalisiert in einem System.
Es ist eng sowohl mit FORMEL 1 evolution als auch mit FORMEL 1 evolution Finance verknUpft und
dort jederzeit abrufbar. Der modulare Systemaufbau von FORMEL 1 evolution Documents
ermoglicht eine individuelle Konfiguration, ganz nach lhren Betriebsabldaufen und Winschen.
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Vereinbaren Sie einen Termin mit unserem Vertriebsteam und lassen Sie sich von unseren
Produkten Uberzeugen.

CARDIS Reynolds GmbH

Dr.-August-Einsele-Ring 14
D-82481 Murnau am Staffelsee

Telefon: +49 8841 600- 183 /-187
Fax: +49 8841 600-451

Web: www.reyrey.de

Mail: Info_ DE@reyrey.com
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